
             关于住房补贴支取工作的若干问题解释
后勤管理处自上学期开始办理1999年以前参加工作的各类职工住房补贴支取工作以来，教职工积极申报提取材料，来电咨询提取手续。综合上学期支取工作中存在的各种问题，特解释如下。

一、职工住房补贴的存放地点：住房补贴由北京市财政统一拨款，存放于北京市住房资金管理中心，接受北京市住房资金管理中心的统一管理。

二、支取规定：支取规定为北京市住房资金管理中心根据国家政策所拟定，非学校内部管理规定。支取审核，也是北京市住房资金管理中心审核。学校任何职能部门没有解释权、变更权。

三、支取程序：后勤管理处按照北京市住房资金管理中心的要求将符合提取条件的教职工的材料收集，收齐后，向北京市住房资金管理中心进行集中上报。住房资金管理中心审核批准后，将住房补贴打到教职工确认信息时所认定的个人账户中（一般为7-10个工作日），后勤管理处再将所申报材料返还给职工个人。
四、提取限额：
1、退休人员一次性提取住房补贴账户中所有金额并且销户；
2、在职职工本人公积金提取记录单的公积金支取限额＋住房补贴限额 ≤ 购房款，如果本人公积金提取记录单上的支取限额 ＋ 住房补贴限额 ≥ 购房款，则需将本人公积金支取限额降低，留出空间给住房补贴。若职工配偶也用此住房支取住房公积金或住房补贴，则在计算限额时要考虑到配偶的限额，即本人公积金提取记录单的公积金支取限额 ＋ 住房补贴限额 + 配偶公积金提取记录单的公积金支取限额 + 配偶住房补贴限额 ≤ 购房款 

注意：北京市住房资金管理中心规定购房款以所有发票金额为准；若购房合同上为配偶，则需要配偶先提取住房补贴。

五、提取周期：提取周期包括，在职教工提交提取材料，后勤管理处初步检查，上报北京市住房资金管理中心审核办理，北京市住房资金管理中心退还材料原件、打款。我校定于每周五至下周二收取材料，每周四到北京市住房资金管理中心进行办理，从提交材料到收到住房补贴大约需要3-4周时间。
六、对在职教工的特别提示：

1、在职教职工如要支取住房补贴，必须首先有购置住房。
2、在职教职工已用此套住房办理过住房公积金的支取。

3、在职教工住房补贴的提取，涉及职工个人重要材料原件（比如身份证、购房合同、购房发票、结婚证、房产证、契税完税凭证）的传递，请在职教工务必单独准备档案袋装好这些材料，并在档案袋上注明工作部门、姓名、联系电话、材料明细（材料明细单可在附件中下载打印，一式两份，后勤管理处和本人各持一份），在提交和收回这些材料时务必核对清楚，以免遗失。

七、由于住房资金管理中心系统对银行卡号段的限制，职工所确认用于支取住房补贴的个人账户最好是我校的建行工资卡或存折。

八、对于暂时不具备提取条件的，资金专户存储于北京市住房资金管理中心，参照住房公积金进行管理，待符合条件后再予以办理支取手续即可。

九、住房补贴的发放是一项系统工程，我校涉及的人数众多、资金量较大，为了保证住房补贴提交一批、审核通过一批、顺利发放一批，请在职教职工积极给予配合，我们也将竭尽所力，把这件事情办好。

 后勤管理处
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